专业技术人员转换职称系列申请表
申报单位：                   申报单位人事部门联系电话：

	姓    名
	
	工作单位
	

	现工作部门
	
	现工作岗位
	

	所学专业
	
	现从事专业
	

	现有职称系列
	
	现有职称专业
	

	现有职称级别
	
	拟转换系列
	

	本人单

位意见
	（盖章）

年   月   日

	主管部

门意见
	（盖章）

年   月   日

	人社部

门意见
	县（区）级人社部门核准意见

（盖章）

年   月   日
	市、州级人社部门核准意见

（盖章）

年   月   日
	省级人社部门核准意见

（盖章）

年   月   日


专业技术人员转换职称系列说明

一、转系列须具备的条件

1、申请人必须在专业技术岗位工作;

2、现聘任岗位专业、拟转换职称专业及所学专业应相同、相关或相近；

3、申请人在拟转换职称系列专业技术岗位工作满1年，且年度考核合格;

4、申请人须完成转换当年或上一年度规定的继续教育学时；

5、教师转系列须取得拟转换系列所应具备的教师资格证；

6、国家明确规定的以考代评系列暂不做系列转换。

7、不同系列专业技术职务任职资格转换只能在同一级别内进行，转、评不得同时进行。

二、转系列须提交的资料

1、《专业技术人员转系列申请表》一式三份；

2、《专业技术人员聘用合同》或《劳动合同》原件1份；

3、申请人本年度和上一年度的《专业技术人员年度考核表》原件1份；

4、拟转换岗位的《岗位说明书》原件1份（由单位如实提供）；

5、申请人原职称资格证书原件、学历证原件、继续教育证书或学时档案原件。
三、申请转系列程序

1、初级职称转系列由申请人单位、上级主管部门提出意见后，提交县（区）级人力资源和社会保障部门审核批准，提交评委会办事机构；

2、中级职称转系列由申请人单位、上级主管部门提出初审意见后，按照职称工作管理权限，提交县（区）级人力资源和社会保障部门审核同意后，方可提交市、州人力资源和社会保障部门，经审核批准后，提交评委会办事机构；

3、高级职称转系列经申请人单位、上级主管部门、县（区）、市、州人力资源和社会保障部门初审同意后，提交省人力资源和社会保障厅核准后，提交评委会办事机构；

4、省直单位申请转换各级别职称系列者，由申请人单位、上级主管部门初审同意后，报省级人力资源和社会保障部门核准后，提交评委会办事机构；

5、无上级主管部门的申请转换各级别职称系列者，申请人单位提出初审意见后，按照职称工作管理权限，提交相应级别人力资源和社会保障部门审核批准后，提交评委会办事机构。

四、说明事项

1、此表共一式三份。一份交单位，一份交评委会办事机构、一份由办理核准的人社部门留存;

2. 此表须和其他申报材料一并提交评委会办事机构。
