附件3：

卫生高评办受理、审核材料要求

一、证书原件装袋

二、需要装订的材料

1、评审材料目录

2、缴纳社保凭证、委托评审函原件。

3、《个人申报专业技术任职资格诚信承诺书》及用人单位公示证明原件

4、《卫生技术个人综合材料一览表》三份（下载网上自动生成的表格，一份装订，二份装袋）、《湖北省2016年度卫生技术分类评审推荐单位提供材料一览表

5、免试表、转评审批表、破格表（下载网上自动生成的表格）。

6、机关调入、海外引进、非国有单位证明复印件。

7、2015年、2016年《专业技术职务年度考核登记表》原件

8、反映卫生专业技术人员专业技术水平和能力的临床、科研相关材料

9、卫生专业技术类获奖证书，参与新项目推广的相关证明材料，申报科研并重型的提供科研相关证证书。

10、代表性论文、著作和检索页复印件

11、到上级医院进修证明、继续教育证书

12、医师类到基层服务证明材料

13、单位提供专业技术人员现所在专业技术岗位及工作量（晚夜班）证明材料

14、个人业务总结一份

15、医师提交病案首页、麻醉记录材料时，材料提取的时长按照鄂职改办[2015]124号文件把握，不得突破；材料提取的具体时段可由申报人自行选择一次，选定后不得更改；时段内的所有病案首页或麻醉记录应真实、完整，不得篡改、删节或发生重复。有条件的单位可从病案管理系统导出申报人选定时段作为主治医师的相应记录，保存为EXECL格式文件并以申报人姓名命名，文件集中刻录为光盘后提交。

16、有提交病案首页、麻醉记录材料的单位，另向高评办提交一份《关于2016年度申报副主任医师任职资格材料中病案首页、麻醉记录材料审核情况的报告》，叙述组织实施过程，涉及的申报人，相应的病案/麻醉记录统计时段，记录数量。报告由信息提取责任人、病案室/医务科负责人、申报人所在单位负责人分别签字，加盖单位公章。

