附件5          
2015年继续医学教育公共课程考试试卷及
答题卡分发、运转管理办法
为做好继续医学教育公共课程考试试卷、答题卡的领取、运转、分发、保存与管理等工作，确保全省统考工作的顺利进行，特制定本办法。
一、继续医学教育公共课程试卷、答题卡等由省继续医学教育委员会统一印制，由省继续医学教育中心负责分装密封。
二、省继续医学教育中心负责把各类试卷及考务用品于考前速递至各市，各市卫生计生委接到考试试卷、答题卡等考务用品之后，由专人根据《2015年继续医学教育公共课程考试考点、考场安排表》对各科目的试卷、答题卡数量等进行认真核对。每考场试卷袋中包括试卷、答题卡、《考场情况记录表》、单科答题卡袋、考场答题卡袋及密封签等物品，核对准确无误，由市卫生计生委统一保存。
三、考试前一天由各市卫生计生委选派的巡考员携带试卷到各考点，各考场的监考人员在开考前30分钟到指定地点领取试卷袋。试卷袋要于开考前当众启封，及时将试卷及答题卡分发至考生手中。
四、考试结束时，监考员分考试科目按考号顺序分别收集本考场的答题卡和试卷。答题卡按科目装入单科答题卡袋中密封后一并装入考场答题卡袋并密封，要认真填写两种答题卡袋正面有关内容及《考场情况记录表》。试卷由监考员装入原试卷袋密封后连同考场答题卡袋、考场情况记录表一并交考点。考点认真填写《考点情况记录表》后连同各《考场情况记录表》、试卷袋、答题卡袋交各市巡考员。各市巡考员须于12月5日考试结束将上述材料带回市卫生计生委。
五、各市卫生计生委收齐各考点答题卡袋等材料后，认真填写《考区情况汇总表》，于12月6日17：00前派专人将答题卡袋、《考区情况汇总表》送省继续医学教育中心（地址：济南市经四路539号）。各市在考试成绩下发2周后将试卷及时销毁。
