
生命科学与生物制药学院本科毕业论文（设计）
撰写规范
为了进一步规范毕业论文的撰写，提高本科毕业论文（设计）质量，特制定本规范。
一、毕业论文（设计）内容组成
本科毕业论文应包括以下几个部分：
l、论文封面（可下载，统一用A3天蓝色皮纹纸打印，可参照样板）；

2、去除缩略词表；
3、目录；列到二级标题，综述下标题不列
4、摘要（中、英文）； 
5、关键词（中、英文）；
6、正文；
7、注释；
8、参考文献；
9、综述；
10、致谢；
11、附录（必要时）；
12、诚信声明（可下载）。
二、毕业论文（设计）的撰写要求
1、题目

结合毕业实习确定选题，理论与实际相结合，必须有实际的数据，论文题目应该简短、明确、有概括性；字数要适当，一般不宜超过20个汉字。慎用英文缩写
2、摘要
论文摘要以浓缩的形式概括研究课题的内容，中文摘要约300个汉字，英文摘要应与中文摘要基本相对应（约250个词）。包括目的、方法、结果和结论四要素。
3、关键词

关键词是表述论文主题内容信息的单词或术语，关键词数量为3～5个（不超过5个），应为专业术语 
4、正文
正文一般包括前言、正文主体、结束语三部分。前言应说明本课题的意义、目的、主要研究内容、范围及应解决的问题。正文主体是对研究工作的详细表述，一般由标题、文字、图、表格和公式等部分组成。在结束语中，应实事求是地评价论文的优缺点，以及提出有待研究或进一步讨论的有关问题。

5、注释
正文中引用他人的观点及原话、主要数据等必须注明出处，有需要解释的内容，可以加注说明。
6、参考文献
参考文献是毕业论文不可缺少的组成部分，也是作者对他人知识成果的承认和尊重。必须阅读与毕业论文密切相关的参考文献10篇以上（其中至少两篇外文参考文献）。参考文献应按文中引用出现的顺序列全，附于文末。
7、附录
根据论文的内容要求，确定是否需要附录。包括放在正文内过分冗长的公式推导、以备他人阅读方便所需的辅助性教学工具、重复性的数据图表、论文使用的符号意义、缩写、程序全文及有关说明等。

三、毕业论文撰写格式
1、毕业论文按学校规定要求，一律用A4纸单面打印。

   统一采用单倍行距，标准字符间距。页面按上边距2.5cm、下边距2.5cm、左边距3.5cm、右边距2.5cm。
2、毕业论文封面格式（可下载统一格式，统一用A3天蓝色皮纹纸打印，可参照样板）
3、论文摘要、关键词格式：

（1）中文在前，英文在后。

（2）中文摘要标题为加粗宋体小三号字，居中；段前、段后各空一行。摘要正文宋体小四号。中文关键词字样加粗宋体小四号，关键词正文用宋体小四号，关键词间用用（；）隔开
（3）英文摘要“Abstract”字样用加粗宋体小三号，居中，段前、段后各空一行。英文关键词“Keywords”字样用加粗宋体小四号，关键词间用用（，）隔开；英文摘要和关键词用Times New Roman字体12号。

4、毕业论文正文格式：

（1）标题：
统一目录及分级格式：

  1

  1.1

  1.2

  2

  2.1

（2）正文：

采用宋体小四号（英文用Times New Roman字体12号）。正文页不再打印论文题目。

（3）图：中文中所有图示须列明中英文标题，并通篇统一编制序号，如全文篇幅较长，亦可按章编制。正文中与相关图示对应文字处须在括弧中注明“见图n”字样，图序及图名置于图的下方。字体采用五号宋体。

（4）表格：正文中所有表格须列明标题，并通篇统一编制序号，如全文篇幅较长，可按章编制。正文中与相关表格对应文字处须在括弧中注明“见表n”字样，表序及表名置于表的上方。表内必须按规定的符号注明单位。字体采用5号宋体。
（5）公式：公式书写应在文中另起一行。公式后应注明该公式按章顺序编排。
（6）标点符号：标点符号应遵守《中华人民共和国国家标准标点符号用法》的规定。
（7）数字：数字使用应执行《中华人民共和国国家标准出版物上数字用法》的规定。
（8）注释：注释序号用①、②、③… ，宋体五号字，设为上标；注释一般用尾注，即将注文置于正文之后，不可用夹注（夹在正文中注）。
5、谢辞格式：

“致谢”字样用加粗宋体小三号，居中，并留出上下间距为：段前1行，段后1行。谢辞正文用小四号宋体。

6、论文参考文献、注释格式：
参考文献和注释按在论文正文中出现的先后次序列出；参考文献的序号顶格，并用数字加方括号表示，如［1］、［2］，空1格写文献内容。每一参考文献条目的最后均以“.”结束。文中参考文献统一用右上标标注
参考文献著录格式示例：
① 连续出版物（期刊）

［序号］主要责任者.文献题名[J].刊名，年，卷（期）：起止页码. 参考文献作者3人及以下全部列出，多于3人列前3位，英文加 et al，中文加等。作者之间用（，）分隔

 例如：［1］  袁庆龙, 候文义. Ni-P合金镀层组织形貌及显微硬度研究[J].太原理工大学学报，2001，5(3):55-59
② 著作

［序号］ 主要责任者.文献题名[M]，版本(第一版不标注).出版地:出版者,出版年： 起止页码.

例如：［3］ 刘国钧，王连成.图书馆史研究[M].北京:高等教育出版社，1979: 15-18.

③ 报纸文章

［序号］ 主要责任者.文献题名[P].报纸名，出版日期第×版.

例如：［13］ 谢希德.创造学习的思路[P].人民日报，1998年12月25日第10版.

④ 网站

［序号］ 文章名称，网站名称，网站地址，浏览最后日期.

 例如：［2］ 视频服务器综述，天极网，服务器专栏，http://www.yesky.com/23.htw,2001.6.

04级开始报纸、网站文章不能作参考文献
四、毕业论文（设计）资料的装订及保存
毕业论文（设计）按顺序装订成册后与审批表、开题报告书、中期检查记录表、指导教师指导记录表、指导教师评阅意见表、评阅人评阅意见表、答辩情况表及记录等、译文及原文复印件、工程图纸、程序等一起放入填写好的资料袋内上交二级院系存档。毕业论文（设计）的电子文档由二级院系分类汇总后刻录成光盘后统一存档。

样本：(封面统一用A3天蓝色皮纹纸打印，可参照样板)
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 本科毕业论文（设计）
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目  录（加粗宋体小三号字，居中）

（空1行）
摘要（宋体小四号）………………………………………………………………(页码)

Abstract…………………………………………………………………………(页码)

前言………………………………………………………………………………(页码)

1…………………………………………………………………………………（页码)

1.1………………………………………………………………………………(页码)

1.2………………………………………………………………………………(页码)

2……………………………………………………………………………………页码)

2.1………………………………………………………………………………(页码)

…
…
…
结束语……………………………………………………………………………(页码)

参考文献…………………………………………………………………………(页码)

综述………………………………………………………………………………(页码)

参考文献…………………………………………………………………………(页码)

致谢………………………………………………………………………………(页码)

诚信声明…………………………………………………………………………(页码)
页码从摘要开始

摘  要（加粗宋体小三号字，居中）

（空1行）
    ××××××××××××××××（摘要正文宋体小四号，300字左右，包括目的、方法、结果、结论四要素）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（空1行）

关键词：（加粗宋体小四号）×××；  ×××；  ××× ； ××× ； ×××（宋体小四号，3-5个，分号隔开）
（空2行）

Abstract（加粗宋体小三号，居中）

（空1行）
×××××××××××××（Times New Roman字体12号， 250个实词左右）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
（空1行）

Keywords：（加粗宋体小四号）××× ， ×××， ××× ， ××× ， ×××（Times New Roman字体12号，3-5个，与中文一一对应，逗号隔开）
前言

（加粗宋体小三号，居中，并留出上下间距为：段前1行，段后1行）

×××××××××（小四号宋体）×××××××××××××××××××××…………。

1 ××××××（加粗宋体小三号，并留出上下间距为：段前0.5行，段后0.5行）
×××××××××（小四号宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。①（此为注释，注释序号用①、②等，宋体五号字，设为上标）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××…………。

1.1  ××××（加粗宋体四号）

×××××××××（小四号宋体）×××××××××××××××××××××××××××…………。

1.1 ××××（加粗宋体小四）

×××××××××（小四号宋体）×××××××××××××××××××××××××××…………。

1.1.2 ××××（加粗宋体小四号）

×××××××××（小四号宋体）×××××××××××××××××××××××××××…………。

…………………………。

1.2  ××××（加粗宋体四号）

1.2.1 ××××（加粗宋体小四号）

×××××××××（小四号宋体）×××××××××××××××××××××××××××…………。

1.2.2 ××××（加粗宋体小四号）

×××××××××（小四号宋体）×××××××××××××××××××××××××××…………。

…………………………。

2 ×××××××（加粗宋体小三号，并留出上下间距为：段前0.5行，段后0.5行）

×××××××××（小四号宋体）×××××××××××××××××××××××××××××××××××…………。

…………………………。

结束语

（加粗宋体小三号，居中，并留出上下间距为：段前1行，段后1行）

×××××××××（小四号宋体）×××××××××××××××××××××…………

（空2 行）

[注释] （加粗宋体四号，前空2格）

① ×××××××（小四号宋体，序号与内容间空1格）××××××××××××××.

② ××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××.

………………………….
参 考 文 献

（标题用加粗宋体小三号，居中，并留出上下间距为：段前1行，段后1行）

[1] Huang J, Bachem C, Jacobsen E, et al. Molecular analysis of differentially expressed    genes during postharvest deterioration in cassava (Manihot esculenta Crantz ) tuberous roots. Euphytica, 2001, 120（5）：85～93.
[2] 郭军，崔冬玉，王晓武等．cDNA-AFLP结合研究马铃薯晚疫病菌小种特异无毒基因差异表达片段[J]．中国马铃薯，2004，18(1)：1～3. 
[3] …………………………
综  述

标题
（单独起页，加粗宋体小三号字，居中，并留出上下间距为：段前1行，段后1行）
（综述内容格式，参照论文格式，综述不要摘要和关键词）
参 考 文 献

（标题用加粗宋体小三号，居中，并留出上下间距为：段前1行，段后1行）

[1] Huang J, Bachem C, Jacobsen E, et al. Molecular analysis of differentially expressed    genes during postharvest deterioration in cassava (Manihot esculenta Crantz ) tuberous roots. Euphytica, 2001, 120（5）：85～93.
[2] 郭军，崔冬玉，王晓武等．cDNA-AFLP结合研究马铃薯晚疫病菌小种特异无毒基因差异表达片段[J]．中国马铃薯，2004，18(1)：1～3. 
[3] …………………………
致  谢

（单独起页，加粗宋体小三号字，居中，并留出上下间距为：段前1行，段后1行）
×××××××××（小四号宋体）××××××××××××××××××××××××××××××…………

诚 信 声 明

（单独起页，加粗宋体小三号，居中，并留出上下间距为：段前1行，段后1行）

×××××××××（小四号宋体）××××××××××××××××××××××××××××××…………


